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Secretaria de Administraciéon

Toluca, Méx. 17 de marzo de 2020

CIRCULAR NUM. 002

A TODAS LAS SECRETARIAS, DIRECCIONES Y COORDINACIONES DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL, ORGANISMOS ACADEMICOS, PLANTELES DE LAS
ESCUELAS PREPARATORIAS, CENTROS UNIVERSITARIOS, UNIDADES
ACADEMICAS PROFESIONALES, DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS Y DEMAS ESPACIOS UNIVERSITARIOS.

En seguimiento a los comunicados oficiales de las Secretarias de Salud y Educacion,
con respecto a los Lineamientos de Accién COVID-19, para Instituciones PUblicas de
Educacién Superior, me permito solicitar que por su amable conducto y en
cumplimiento de nuestras obligaciones laborales del 23 de marzo al 4 de abril y del
13 al 18 de abril de 2020, se atiendan los siguientes puntos:

a) Establecer un sistema de guardias con su personal administrativo para
atender y dar seguimiento a los procedimientos, proyectos y/o acciones que
son impostergables para su espacio o dependencia dentro de su jornada
ordinaria de labores. En tal sentido, le solicito atentamente enviar al correo
electrénico drh@uaemex.mx la informacién en formato anexo, a mas tardar el
préximo jueves 19 de marzo.

b) Organizar con su personal de mantenimiento un plan para realizar limpieza
profunda del total de sus instalaciones.

c) Fijar guardias permanentes y estrategias de trabajo en casa para el personal
gue por su condicién sea proclive a tal situacién, a través de las herramientas
de informacién y comunicacidén con que se cuente, a fin de dar continuidad a
todos los procesos cotidianos de sus espacios o dependencias.

En lo referente al periodo vacacional comprendido del 6 al 10 de abril de 2020, sélo
se organizaran y reportaran las guardias como comuUnmente se llevan a cabo,
debiendo enviarlas en el formato Unico de movimientos a ndmina establecido para
tal fin.

De igual manera se les invita a considerar las medidas preventivas, establecidas en
los comunicados oficiales del Doctor en Educacién Alfredo Barrera Baca, Rector de
nuestra Maxima Casa de Estudios.

Agradeciendo su colaboracién y apoyo, les reitero mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE
“PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO”
“2020, Ao del 25 Aniversario de los estudios de Doctorado en la UAEM”

MAESTRO EN DISENO
JUAN MIGUEL REYES VIURQUEZ
SECRETARIO DE ADMINISTRACION
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